
 
 
  

 
 

Die A. Blatter AG ist ein innovatives, inhabergeführtes KMU 

in Bern. Als Handels- und Verlegebetrieb arbeiten wir mit 

keramischen sowie fugenlosen Wand- und Bodenbelägen. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Buchhalter/in und Personal/HR 

Pensum 40 – 50% 

 

Ihr Aufgabenbereich: 

o Führen des Tagesgeschäfts: 

o Kreditoren 

o Debitoren / Verbuchung Bankbewegungen 

o Zahlungsläufe 

o Mahnwesen 

o Zeitkontrolle der Plattenleger 

o Betreuung Personalwesen 

o Lohnbuchhaltung 

o Personaladministration 

o Mithilfe bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

o MWST-Abrechnungen 

 

 

Idealerweise bringen Sie folgende Voraussetzungen mit: 

o Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Finanz- 

und Rechnungswesen (idealerweise auf eidg. Stufe FA 

oder in Ausbildung dazu) 

o Einige Jahre Erfahrungen in der Buchhaltung 

o Freude am Kontakt mit Kunden und Mitarbeitenden 

o Selbstständige, zuverlässige und belastbare 

Persönlichkeit 

o Idealerweise Kenntnisse von Abacus 

 

Unser Angebot: 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Stelle in einem 

dynamischen Umfeld und kurzen Entscheidungswegen. 

 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung. 

 

A. Blatter AG  

Keramische Wand- und Bodenbeläge  

Nikolai Post 

Normannenstrasse 10 / 3018 Bern 

nikolai.post@blatter-ag.ch 

 

Telefonische Auskünfte werden gerne unter  

031 990 90 21 (Nikolai Post) erteilt.  

 

www.blatter-ag.ch 


